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הנדון: "כתב הרשאה" – ייפוי כוח שער עולמי
1. כללי :
"כתב הרשאה" (סעיף 168 ו – 169 לפקודת המכס) הוא ייפוי כח הניתן ע"י בעל הטובין לצד ג', על מנת לפעול בשמו מול רשויות המכס לצורך שחרור טובין מיובאים מפיקוח המכס, טיפול במשלוח יצוא או ביצוע כל פעולה אחרת. 
להלן מושגי יסוד המתייחסות ל"כתב הרשאה":
"מרשה" – בעל טובין (יבואן)
"מורשה" – סוכן המכס 

"מאמת" – גורם בעל אמצעי חתימה אלקטרונית – כרטיס חכם. 
בסעיפים הבאים יפורט הסבר כיצד יש למלא את כתב ההרשאה וכיצד נדרש לשדר אותו למערכות המכס על מנת לשחרר טובין. 
2. מילוי "כתב הרשאה"
1. כתב הרשאה במסגרת "שער עולמי" הוא מסמך אלקטרוני (טופס תהילה). על ה"מרשה" (יבואן) למלא את "כתב ההרשאה " לחתום עליו ולשדר אותו למערכת המכס. 
2. בחלק א' על ה"מרשה" למלא את פרטיו וכן את פרטי ה"מורשה" לפעול בשמו מול רשויות המכס. יש למלא את שם תאגיד המכס המורשה ואת מספר הח.פ של התאגיד. אם מדובר במורשה שהינו סוכן מכס עצמאי יש למלא את מס' העוסק הרשום של סוכן המכס ה"מורשה". 
3. באפשרות ה"מרשה" למלא ייפוי כוח לאחד מסוכני המכס או יותר הרשומים כפעילים במעמד מילוי כתב ההרשאה. כמו כן יכול ה"מרשה" בכל עת לעדכן את כתב ההרשאה. 
4. "מרשה" (יבואן) שהינו בעל אמצעי חתימה אלקטרונית מאושרת  (כרטיס חכם המונפק ע"י גורמים שאישר משרד המשפטים - חב' קומסיין ופרסונל איי. די ) ימלא את הטופס הממוחשב, יחתום בחתימה אלקטרונית מאושרת שהונפקה על שמו, וישדר אותו למערכת המכס.
5. בהעדר חתימה אלקטרונית מאושרת, על ה"מרשה" יש למלא את כתב ההרשאה באופן עד לחלק בו הוא נדרש לחתום, להדפיסו, לחתום ידנית  ולהיעזר בשרותי גורם "מאמת" (סוכן מכס, עורך דין, רואה חשבון, משלח בינלאומי או פקיד מכס), על מנת לשדר אותו למערכת המכס, כשהוא חתום בחתימה אלקטרונית מאושרת של הגורם ה"מאמת". 
3. חתימת ה"מרשה" וקביעת שיטת אימות חתימה:
קיימות מספר אפשרויות לחתום על כתב ההרשאה ולאמת את החתימה במידת הצורך כמפורט להלן:
1. שידור הטופס למכס חתום דיגיטאלית ע"י ה"מרשה" (חתימה ע"י היבואן באמצעות כרטיס חכם שלו ושידור על ידיו למערכת המכס) :
מרשה שהינו בעל אמצעי חתימה אלקטרונית מאושרת, יימלא את הטופס הממוחשב, יחתום בחתימה אלקטרונית מאושרת שהונפקה על שמו, וישדר אותו למכס על ידי לחיצה על הכפתור "שליחת טופס למכס". יובהר כי אין צורך באימות החתימה. 
2. מילוי  הטופס על ידי ה"מרשה", חתימתו על הטופס ואימות החתימה ע"י ה"מורשה" ומשלוח הטופס חתום דיגיטאלית ע"י ה"מורשה"(חתימה ידנית של היבואן ע"ג הטופס ושידור למערכת המכס באמצעות כרטיס חכם של סוכן המכס)  :
אם אין ברשות המרשה אמצעי חתימה אלקטרונית, עליו למלא את הטופס עד לחלק בו הוא נדרש לחתום, להדפיסו לחתום ידנית  ולהיעזר בשרותי גורם "מאמת", במקרה זה ה"מאמת" הינו סוכן מכס ה"מורשה". על ה"מורשה" לשדר את הטופס למערכת המכס כשהוא חתום בחתימה אלקטרונית מאושרת שלו. 
לצורך אימות החתימה ע"י ה"מורשה", על ה"מרשה" להציג בפניו את המסמכים הבאים:
1. תעודה מזהה (תעודת זהות, רישיון נהיגה, דרכון זר, תעודת מעבר זרה).
2. אם ה"מרשה" חותם על כתב ההרשאה בשם תאגיד, עליו להציג גם כתב הסמכה של התאגיד המסמיך אותו לחתום מטעמו. מסמך זה נקרא "מסמך מורשה חתימה של החברה" ולמעשה, כל חברה בע"מ מחזיקה בו והוא משמש אותה לצרכים שונים. 
3. טופס כתב ההרשאה שמולא ידנית ע"י ה"מרשה", הכולל את חתימתו הידנית על גבי הטופס.
צילומים של מסמכים אלה יצורפו ע"י ה"מורשה" לכתב ההרשאה, שישודר אלקטרונית על ידו למכס. 
3. מילוי  של הטופס ע"י ה"מרשה" חתימתו על הטופס ואימות החתימה ע"י "מאמת" שונה מ"המורשה" ומשלוח הטופס חתום דיגיטאלית ע"י ה"מאמת" (חתימה ידנית של היבואן ע"ג הטופס ושידור למערכת המכס באמצעות כרטיס חכם של המאמת):
 אם אין ברשות ה"מרשה" אמצעי חתימה אלקטרונית, עליו למלא את הטופס, להדפיסו ולחתום עליו בפני גורם "מאמת", בעל חתימה אלקטרונית שאיננו הגורם ה"מורשה". גורם "מאמת" יכול להיות סוכן מכס או עורך דין (גם אם אינם המורשים על פי כתב ההרשאה), משלח בינלאומי או פקיד מכס. הגורם ה"מאמת" יאמת את החתימה, וישדר את הטופס למכס עם החתימה האלקטרונית שלו. 
לצורך אימות החתימה ע"י ה"מאמת" על ה"מרשה" להציג בפניו את המסמכים הבאים:

1. תעודה מזהה (תעודת זהות, רישיון נהיגה, דרכון זר או תעודת מעבר זרה).
2. אם ה"מרשה" חותם על כתב ההרשאה בשם תאגיד, עליו להציג גם כתב הסמכה של התאגיד המסמיך אותו לחתום מטעמו. 
3. כמו כן, צריך לצרף את הטופס שמולא ידנית ע"י "המרשה" הכולל את חתימתו הידנית על גבי הטופס.
צילומים של מסמכים אלה יצורפו ע"י ה"מורשה" לכתב ההרשאה, שישודר אלקטרונית על ידו למכס.
4. שידור הטופס למכס ללא חתימה דיגיטאלית ואימות החתימה ע"י פקיד מכס :
אם אין ל"מרשה" חתימה אלקטרונית, ביכולתו לבצע את אימות החתימה באמצעות עובד מכס. במקרה זה, על ה"מרשה" לבצע את הפעולות הבאות:

1. למלא את הטופס.
2. לשדר אותו למכס ללא חתימה אלקטרונית.
3. בהמשך עליו להתייצב בבית מכס קרוב, ולאמת את חתימתו על כתב ההרשאה בפני פקיד מכס.
4. לצורך אימות החתימה, על ה"מרשה" להציג בפני פקיד המכס תעודה מזהה ואת מכתב התאגיד אשר מטעמו הוא מבקש לחתום (במידה וזה המקרה) המסמיך אותו לחתום מטעמו. צילומים של מסמכים אלה יצורפו ע"י פקיד המכס לכתב ההרשאה.
4. הגשת כתב הרשאה ע"י יבואנים מהרש"פ :
מכיוון שטרם הונפקו אמצעי חתימה אלקטרונית ליבואנים שמקום מושבם ברש"פ וכן לא כולם בעלי אישורי כניסה לישראל , להלן השיטה למילוי הטופס, חתימתו ושידורו למערכות המכס :
1. ה"מרשה" (היבואן) ימלא את הטופס עד לחלק בו הוא נדרש לחתום, להדפיסו לחתום ידנית ולשלוח את הטופס לסוכן המכס ה"מורשה". על סוכן המכס ה"מורשה" לשדר את הטופס למערכת המכס כשהוא חתום בחתימה אלקטרונית מאושרת שלו כגורם "מאמת" (למרות שלא בוצעה אימות פיסי).
לצורך אימות החתימה ע"י ה"מורשה", על ה"מרשה" לשלוח לסוכן המכס את המסמכים הבאים:

2. תעודה זהות.


3. כתב הסמכה / אישור של היבואן המסמיך אותו לחתום מטעמו. 
4. טופס כתב ההרשאה שמולא ידנית ע"י ה"מרשה", הכולל את חתימתו הידנית על גבי הטופס.

צילומים של מסמכים אלה יצורפו ע"י ה"מורשה" לכתב ההרשאה, שישודר אלקטרונית על ידו למכס.

בברכה,

אבירם אברמוביץ

מנהל תחום בכיר תהליך בכיר שחרור והערכת סיכונים, מטה מינהל מכס
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